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WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna:

U Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671)
U Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

22020 r. poz. 256)

Rozporzgdzenie MSWIA z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.
(Dz. U. 22020 r. poz. 31)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346)

Rozporzgdzenie Ministra Cyfryzacji z 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2467)

Rozporzgdzenie MSWIA z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400)

Komoérka
odpowiedzialna

Referat Spraw Organizacyjnych i Obywatelskich,
Ratusz, | pietro, pokoj nr 6, tel. 0-17 745 36 17

Sposob zatatwienia
sprawy

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane
dokumenty

Zatgczniki:
U jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym

tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skoéry, obejmujgca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata
70-80 % fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z
otwartymi oczami nie przestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢é wykonana nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,

do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492x633 piksele i wielkosci
nieprzekraczajgcej 2,5 MB

na zgdanie organu poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub aktualny paszport
polski,

w przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w
Rejestrze Dowoddéw Osobistych lub Rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zgda¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego
aktu urodzenia ( w przypadku oséb, ktore nie wstgpity w zwigzek matzenski) albo
skréconego odpisu polskiego aktu matzehstwa (w przypadku oséb, ktére zawarty
zwigzek matzenski) lub orzeczenia sgdu w przypadku niezgodnosci danych
osobowych.

Forma sktadania
wniosku

Whioskodawca nie wypetnia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

Whiosek w formie dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej sporzadza
pracownik organu gminy. Osoba sktadajgca wniosek o dowdd osobisty potwierdza
tylko poprawnosé zawartych w nim danych i sktada podpis na wniosku za pomoca
urzadzenia umozliwiajgcego elektroniczne ztozenie podpisu.
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Opfaty

Bez optat

Czas zatatwienia
sprawy

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Tryb odwotawczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego lub decyzji o
stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Podkarpackiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje.

Inne informacje

Whniosek sktada osoba ubiegajgcq sie o wydanie dowodu osobistego z wyjatkiem:

U osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato nie wiecej niz 30 dni,
w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

U osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wiadza rodzicielska, w
imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow,

U osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielska, w
imieniu ktorej wniosek sktada opiekun prawny.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony
wniosek. Dowod osobisty wydawany osobie matoletnigj, ktéra nie ukonczyta
13 roku zycia lub osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie odbiera rodzic albo opiekun
prawny. Dowdd osobisty wydawany osobie matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia
lub osobie ubezwtasnowolnionej czesciowo odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie
dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie
matoletniej lub ubezwlasnowolnionej wymaga obecnosci tej osoby, chyba, ze byta ona
obecna przy sktadaniu wniosku.
Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego, natomiast dowéd wydany osobie
powyzej 5 roku zycia jest wazny na okres 10 lat od daty wydania dowodu.
O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej
chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajgcg razem sie pokonaé przeszkodag
wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu
pobytu tej osoby. Powody ubiegania sie o dowdd osobisty:

0 pierwszy dowod,
zmiana danych zawartych w dowodzie,
uptyw terminu wazno$ci,
uptyw terminu zawieszenia dowodu,
utrata dowodu,
zmiana wizerunku twarzy,
uszkodzenie dowodu,
wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej,
brak mozliwosci identyfikacji i uwierzytelnienia lub ztozenia podpisu
osobistego,
brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu
osobistego,
kradziez tozsamosci,
wymiana dowodu bez odciskéw
palcéw
reklamacja
inny.

O 0O o0oooood

O oo o

o o

Opracowat:
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